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[bookmark: _GoBack]АДМИНИСТРАЦИЯ
ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАРАСУКСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023г.                                 с. Октябрьское                                            № 58

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 01.12.2022 № 124 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
  1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – административный регламент).
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 05.12.2017 №246 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»»;  
- абзац 28 пункта 1 постановления администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 02.07.2019 № 24 «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области в сфере организации предоставления муниципальных услуг»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 06.11.2019 № 68 «О внесении изменений в административный регламент «Выдача разрешений на проведение земляных работ», утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  от 05.12.2017 № 246»».
  3. Администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  обеспечить организацию предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.        
  4. Опубликовать постановление в газете «Вестник Октябрьского сельсовета», а также разместить на  официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.             
  5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



Глава Октябрьского сельсовета
Карасукского района 
Новосибирской области                        _______________            Л.А. Май



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Октябрьского сельсовета
Карасукского района
Новосибирской области
От 29.12.2023 № 58

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
 «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

I. Общие положения

         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее – администрация) муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ (далее – муниципальная услуга).
          Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между администрацией и физическими, юридическими лицами, обратившимися за разрешением на проведение земляных работ.
[bookmark: Par6]         1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являющимся правообладателями земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ, либо планирующим осуществить земляные работы в силу обязательств, возникших из заключенных договоров, а также из оснований, предусмотренных законодательством, с согласия собственника земельного участка (землепользователя, землевладельца, арендатора  при наличии у него права давать такое согласие), в целях проведения земляных работ на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, либо их уполномоченным представителям (далее – заявитель).
          1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
         Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, адресе электронной почты, официального сайта администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области размещены на информационном стенде, официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области по адресу: https://oktabrskiy.nso.ru/page/1988 , в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ).
         Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в:
         - устной форме (лично или по телефону в соответствии с графиком приема заявителей);
         - письменной форме (лично или почтовым сообщением);
         - электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
          При обращении заявителя по телефону информирование осуществляется по телефону в устной форме. При личном обращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
         При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения. Ответ подписывается уполномоченным лицом, содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. Кроме того, на поступившее обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
          В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы власти, органы местного самоуправления или должностному лицу, Глава Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее - Глава) вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
         В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
          В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.
          В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».
         2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.
 Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
         2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю одного из следующих документов:
разрешение на проведение земляных работ (далее – разрешение);
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа (далее – решение об отказе).
         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, включая время на направление результата предоставления муниципальной услуги, составляет не более 10 (десяти) рабочих  дней со дня поступления заявления на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление).
          В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством личного кабинета ЕПГУ).
          2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: перечнем нормативных актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещенным на официальном сайте администрации  в сети «Интернет» по адресу: https://oktabrskiy.nso.ru/page/1985 , в ФГИС «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.
         2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
         По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:
         - лично в администрацию;
         - в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной почты администрации, с помощью официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ. 
         2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, подлежащих представлению заявителем:
         заявление (примерная форма приведена в приложении № 1 к административному регламенту).
[bookmark: P208]         К заявлению прилагаются следующие документы:
[bookmark: P209][bookmark: P212]         1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
          2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (при обращении представителя заявителя);
         3) дежурный топографический план земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ, в масштабе 1:500 и его копию (при проведении земляных работ для производства ремонтных работ);
          4) проект, предусматривающий проведение земляных работ (далее - проект), подготовленный в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов муниципального образования, и его копию;
          5) документ, подтверждающий право выполнения определенного вида работ, и его копию (при проведении земляных работ, связанных с выполнением работ, на которые в соответствии с законодательством требуется получение допуска (лицензии, сертификата, иного документа));
           6) схему организации движения автомобильного транспорта и ограждения мест проведения работ (далее - схема) и ее копию (при проведении земляных работ, связанных с временным ограничением или временным прекращением движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения);
          7) договоры на выполнение определенных видов работ с заявленными участниками производственного процесса проведения земляных работ, указанных в заявлении, и их копии (при проведении земляных работ на основании договоров между заявителем и третьими лицами);
          8) документы, подтверждающие согласие собственника (землевладельца, землепользователя, арендатора) земельного участка, не являющегося муниципальной собственностью, при наличии у него права давать согласие на проведение земляных работ (в случае если заявитель не является правообладателем земельного участка), согласие собственников (владельцев) подземных инженерных коммуникаций, сооружений, в охранных, технических зонах которых планируется проведение земляных работ (в случае если заявитель не является правообладателем таких объектов), и их копии;
          9) правоустанавливающий документ (и его копию) на земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ (в случае если заявитель является правообладателем земельного участка и права на такой земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
         В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с   согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
[bookmark: P222]         При направлении заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического лица или гражданина - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации.
          2.6.2. Перечень документов и информации, запрашиваемых в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе:
         выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ.
         2.7. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, определенных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
          2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
          1) заявитель не предъявил документ, удостоверяющий его личность;
          3) отсутствует согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, в случае необходимости обработки персональных данных указанного лица;
          4) заявление и другие представленные документы составлены на иностранном языке без перевода;
          5) текст в заявлении и других представленных документах не поддается прочтению либо отсутствует.
           2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
          2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
         2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента;
проведение земляных и иных видов работ иными лицами на земельном участке (территории), указанном в проекте, в сроки, определенные в заявлении;
обращение заявителя с заявлением на получение разрешения на проведение земляных работ, не требующих получения разрешения.
         2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, схем, расчетов, проведение обследования, исполнение топографической съемки.
         2.11. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.
         2.12. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
         2.13. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня. При направлении в форме электронного документа посредством ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
          2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
          2.14.1. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
         2.14.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы.
         Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:
         - санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
         - правилам противопожарной безопасности;
         - требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
         Места для ожидания оборудуются:
         - стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
         - визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;
         - столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечивается личными и (или) настольными идентификационными карточками.
         В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником администрации не допускается.
         2.15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
         2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:
своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.
         2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги:
пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;
          оказание сотрудниками администрации   помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления государственной услуги;
возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в  электронной форме;
         направление заявления и документов в электронной форме.
          При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
         2.16. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
         2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:
         1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
          2) запись на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос);
         3) формирование запроса;
         4) прием и регистрация администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
         5) получение решения об отказе;
         6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
         7) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;
          8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации.
          2.16.2. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
          Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
         Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
         1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
         2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
         3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;
         4) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
         5) отправить запрос в администрацию.
Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью.
          
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме

         3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей        последовательности административных процедур:
         прием и регистрация документов;
         формирование и направление межведомственных запросов;
         рассмотрение документов;
         принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
         3.2. Прием и регистрация документов.
         3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в администрацию.
         Сотрудник по приему документов:
         1) устанавливает предмет/содержание обращения;
         2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;
          3) проверяет полномочия представителя гражданина или юридического лица (в случае обращения представителя гражданина или юридического лица);
          4) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:
         заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;
         документы в установленных законодательством случаях удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);
         в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
         документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
         В случае обнаружения несоответствия представленных заявления или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня его поступления по причине «заявление не соответствует положениям пункта 2.6.1 административного регламента» (если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов прерывается);
         5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием причины отказа);
         6) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью;
         7) принимает заявление и документы;
         8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержащую опись принятых документов, регистрационный номер и дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью (в случае несоответствия представленных заявителем заявления и документов требованиям подпункта 4 настоящего пункта административного регламента в расписке о приеме документов сотрудник по приему документов делает соответствующую запись);
         9) Принятое заявление регистрируется в ведомственной информационной системе, используемой администрацией для предоставления муниципальных услуг (далее – ведомственная система).
           3.2.2. В случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
         -Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления государственной/муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
         -Срок регистрации запроса -	    1  рабочий день.
         -Предоставление государственной/муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации органом (организацией) электронных документов, необходимых для предоставления государственной/муниципальной услуги.
          При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в 	настоящем регламенте, а также осуществляются следующие действия:
          1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление государственной/муниципальной услуги, в срок, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.;
          2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ (функций) заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
         3) при предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:
         - получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
         - формирование запроса;
          - прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
         - получение результата предоставления услуги;
         - получение сведений о ходе выполнения запроса;
         - осуществление оценки качества предоставления услуги;
          - досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
         4) прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом
структурного подразделения.
          5) после принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление государственной/муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте обновляется до статуса «принято».
         3.2.3. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
         3.2.4.  В качестве результата предоставления  государственной/ муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
Заявитель вправе получить результат предоставления государственной/ муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления государственной/муниципальной услуги.
         3.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
         3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
         3.3.2. При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме межведомственные запросы формируются на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и направляются почтовым сообщением или курьером.
          3.3.3. Срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
         3.4. Рассмотрение документов.
          Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов в администрацию.
         3.4.1. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:
         проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;
         проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для          предоставления муниципальной услуги;
         проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
          3.4.2. По результатам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель совершает одно из следующих действий:
         1) осуществляет подготовку проекта разрешения (приложение №2);
         2) осуществляет подготовку проекта решения об отказе при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.2 административного регламента (образец приведен в приложении №3 к административному регламенту).
         При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в проекте решения об отказе указываются все основания для отказа.
         В отношении заявителя, направившего заявление и документы в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.
          3.4.3. Срок рассмотрения документов составляет не более 5 рабочих дней.
          3.5. Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
         3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе на подпись, согласованного в установленном порядке, проекта разрешения или проекта решения об отказе.
         Глава подписывает проект разрешения или проект решения об отказе.
Сотрудник, ответственный за направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги, регистрирует подписанный результат предоставления муниципальной услуги в ведомственной системе.
          3.5.2. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, результат  направляется заявителю указанным в заявлении способом.
          3.5.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги решение об отказе направляется заявителю почтовым сообщением, а в случае направления  заявления и документов в электронной форме – в личный кабинет на ЕПГУ.
          3.5.4. Срок выполнения административной процедуры по принятию решения и направлению заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
         3.5. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной/муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием ЕПГУ  (функций) не осуществляется.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

         4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляет Глава.
         4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распорядительных документов (приказов) Главы. Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.
         4.3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
         4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на официальном сайте администрации, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
         4.5. Информация о ходе предоставления государственной/муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору заявителя.
          4.6.  При предоставлении государственной/муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
          -уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной/муниципальной услуги;
          -уведомление об окончании предоставления государственной/ муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной/муниципальной  услуги;
         -уведомление о мотивированном отказе в предоставлении государственной/муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих  

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц, сотрудников администрации, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги (далее – сотрудники администрации), а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) затребование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;
7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – гражданина либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Информация, указанная в данном разделе подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
5.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц: Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


Приложение 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги по предоставлению 
             разрешения на осуществление земляных работ 

кому: Главе Октябрьского сельсовета
Карасукского района Новосибирской области
        от кого: ____________________________________________
                                        					(наименование юридического лица, 
                             				 _____________________________________________
                              			 	     планирующего осуществлять работы, связанные
                             				 _____________________________________________
                                 					   с разрытием грунта или вскрытием
                              				______________________________________________
                                            					дорожных покрытий
                              				_____________________________________________
                                   					ИНН; юридический и почтовый адреса;
                             				 _____________________________________________
                                        					Ф.И.О. руководителя; телефон;
                             				 _____________________________________________
                                					 банковские реквизиты (наименование банка,
                                              					р/с, к/с, БИК))
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на осуществление земляных работ__________________________________________________________________
(наименование объекта)
на земельном участке, расположенном по адресу:  
________________________________________________________________________________
(местоположение участка - район, улица, номер участка)
сроком на  с «___» _____________ 20___ г. по «___» ____________ 20___ г. 
в соответствии с утвержденной градостроительной документацией  __________________________________________________________________
(число месяц, год)
выполненной проектной организацией _______________________________
(наименование)
При этом сообщаю:
Наименование подрядной организации __________________________________________________________________
________________________________________________________________
Свидетельство о допуске к работам выдано __________________________________________________________________
№ ______________, «___» _____________ 20___ г.
Ответственным за производство работ назначен: 
________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

После окончания  работ обязуемся произвести необходимые восстановительные  работы,  выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить    грунт    засыпки    до   требуемой   плотности,   восстановить благоустройство  и  дорожные  покрытия, ликвидировать нарушения прилегающей территории, связанные с производством работ.
Обязуюсь обо всех изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем заявлении сведениями, сообщать в   администрацию Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области. 

_________________________		                                             _______________  		                                                 
       	      (должность)           	                                                                                                       (подпись)                				
 М.П.		                                                                     «___» _____________ 20___ г.
                                  
 (подпись)                                                                                    (фамилия, имя, отчество)


                                                                 Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги по предоставлению 
             разрешения на осуществление земляных работ 

Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района 
Новосибирской области
632835, Новосибирская область, Карасукский район, с. Октябрьское, ул.Ленина, 64
Тел. (383-55) 45-239.   Е-mail: admоktjabrskoe@nso.ru  
________________________________________________________________________
РАЗРЕШЕНИЕ №
на осуществление земляных работ
срок действия от ______ до _______.

Производитель работ_____________________________________________
Подрядчик______________________________________________________
Адрес, телефон__________________________________________________
Субподрядчики__________________________________________________
Заказчик  _______________________________________________________
Адрес, телефон___________________________________________________
Наименование проекта  __________________________________________          
Назначение объекта    ____________________________________________
Вид  строительства        _______________________________________________
Адрес производства работ_________________________________________
Оригинал ордера на производство работ, график, рабочие чертежи ППР и ПОР должны находится на стройплощадке у ответственного производителя работ.
В случае замены ответственного производителя работ, передачи объекта другой строительной организации, подрядчик, которому выдан ордер, обязан немедленно переоформить его на другого работника или организацию. Подрядчик обязан выполнять работы в соответствии с __________________________________________________________________
                                                       (нормативно-правовой акт, реквизиты, дата)
При проведении работ свыше установленного срока – ордер не действителен. 
                                                         
                    
   ______________________________                                    _________________       ___________________
    (должность)                                                               (подпись, печать)    (инициалы,  фамилия) 
                                                                                                               

                                                    Разрешение  получил__________________


Приложение № 3
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной
услуги по предоставлению 
             разрешения на осуществление земляных работ 
Образец
	 Бланк местной администрации
 
Дата, исходящий номер
	________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя - гражданина или наименование заявителя - юридического лица)

________________________________
(почтовый адрес заявителя)



Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ», принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются основания для отказа, установленные пунктом 2.9.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном разделом V административного регламента предоставления муниципальной услуги и (или) заявления в судебные органы в соответствии с нормами процессуального законодательства.






(Наименование должности главы муниципального
образования или, в случае если 
местной администрацией руководит лицо, 
назначаемое на должность главы местной 
администрации по контракту, - наименование 
должности главы местной администрации)	                                               _________________
                                                                                                                               (подпись)


АДМИНИСТРАЦИЯ
ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАРАСУКСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023г.                               с. Октябрьское                                          № 59

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 01.12.2022 № 124 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 
1. Признать утратившими силу:
1) постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 26.03.2018 №21 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 11.03.2019 №11 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 26.03.2018 № 21 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 11.03.2019 №11 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 26.03.2018 № 21 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение»»;
- абзац 3 пункта 1 постановления администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 02.07.2019 № 24 «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области в сфере организации предоставления муниципальных услуг»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 27.11.2019 №83«О внесении изменений в административный регламент «Перевод жилого помещения в нежилое помещение», утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  от 26.03.2018 № 21»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 07.05.2020 №29 «О внесении изменений в административный регламент «Перевод жилого помещения в нежилое помещение», утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  от 26.03.2018 № 21»»;
2) постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 26.03.2018 №22 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод нежилого помещения в жилое помещение»»;
- абзац 4 пункта 1 постановления администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 02.07.2019 № 24 «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области в сфере организации предоставления муниципальных услуг»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 02.07.2019 №25 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 26.03.2018  № 22 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод нежилого помещения в жилое помещение»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 27.11.2019 №84 «О внесении изменений в административный регламент  «Перевод нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  от 26.03.2018 № 22»»;
3. Администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  обеспечить организацию предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.        
 4. Опубликовать постановление в газете «Вестник Октябрьского сельсовета», а также разместить на  официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.             
 5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Октябрьского сельсовета
Карасукского района 
Новосибирской области                            _____________             Л.А. Май


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Октябрьского сельсовета
Карасукского района
Новосибирской области
от 29.12.2023 № 59

[bookmark: P36]Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме,   формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Жилищным Кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде"; 
- иными нормативными актами органов местного самоуправления, на территории которых предоставляется муниципальная услуга.

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется собственнику или уполномоченному ему лицу жилого либо нежилого помещения, расположенного на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, имеющему намерение перевести его в нежилое либо жилое помещение (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

         Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, адресе электронной почты, официального сайта администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области размещены на информационном стенде, официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области по адресу: https://oktabrskiy.nso.ru/page/1988 , в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ).
         Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в:
         - устной форме (лично или по телефону в соответствии с графиком приема заявителей);
         - письменной форме (лично или почтовым сообщением);
         - электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
          При обращении заявителя по телефону информирование осуществляется по телефону в устной форме. При личном обращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
         При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения. Ответ подписывается уполномоченным лицом, содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. Кроме того, на поступившее обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
          В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы власти, органы местного самоуправления или должностному лицу, Глава Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее - Глава) вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
         В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
          В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.
          В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
Ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги является  Администрации.
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвует Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая служба, специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое Администрацией решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в Администрации на бумажном носителе при личном обращении;
- почтовым отправлением;
- на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 45 календарных дней со дня представления в Администрацию документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (приложение 3).
В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Администрацию документов. Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с пунктом 3.1.7 настоящего административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1 Сведения о размещении на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации, ЕПГУ, РГМУ.   
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте.
2.5.2 Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и  действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) Администрации, должностного лица, муниципального служащего, работника,  предоставляющего муниципальную услугу.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, а также формы и способы подачи заявителями жалобы включены в раздел  5 настоящего административного регламента «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
1) заявление о переводе помещения (приложение № 1);
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки или реконструкции переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка или реконструкция требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
Примыкающими к переводимому помещению признаются помещения, имеющие общую с переводимым помещением стену или расположенные непосредственно над или под переводимым помещением. Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица - собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение.
2.6.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.1.2. В случае если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:
- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в подпунктах 3, 4 пункта 2.6.1, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента. 
2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех собственников помещений в данном доме путем его реконструкции.
В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.
Администрация, осуществляющая перевод помещений, не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента.
По межведомственным запросам, указанным в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых с учетом пункта 2.6.3 настоящего административного регламента возложена на заявителя;
2) поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения ответа на межведомственный запрос уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получила такие документы и (или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления;
3) представления документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода помещения, а именно:
а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);
б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);
в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;
г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям;
д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не соблюдены следующие требования:
- квартира расположена на первом этаже указанного дома;
- квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;
е) также не допускается:
- перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение; 
- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности;
- перевод нежилого помещения в жилое помещение если такое помещение не отвечает требованиям раздела 2 положения, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям.
5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки или реконструкции помещения требованиям законодательства;
6) отсутствует протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку, реконструкцию помещения в многоквартирном доме, если переустройство и (или) перепланировка, реконструкция помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме.
Если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений требуются для обеспечения использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения и невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на это должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (ч. 2 ст. 40 ЖК РФ). Уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме путем реконструкции возможно только с согласия всех собственников помещений (ч. 3 ст. 36 ЖК РФ).
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1) услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки или реконструкции переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка или реконструкция требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется Администрацией в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Администрацией в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.14.1. Помещения для приема заявителей размещаются на первом этаже здания, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
При расположении помещения на верхнем этаже специалисты обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.
На территории, прилегающей к зданию, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Помещение для приема заявителей оборудуется информационными стендами или информационными материалами (брошюры, буклеты, листовки памятки), в которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети "Интернет", оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.
Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Информационные материалы должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).
2.14.2. Для обеспечения доступности для заявителей, являющихся маломобильными группами населения здания и сооружения оборудуются согласно нормативным требованиям «СП 59.13330.2020. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001».
В помещении по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.
При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники Администрации предпринимают следующие действия:
- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;
- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;
- сотрудник, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;
- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник, осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.
При обращении граждан с недостатками зрения работники Администрации предпринимают следующие действия:
- сотрудник, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;
- сотрудник Администрации оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;
- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт.
При обращении гражданина с дефектами слуха работники Администрации предпринимают следующие действия:
- сотрудник, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме;
- сотрудник, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Количество взаимодействий заявителя с сотрудником Администрации при предоставлении муниципальной услуги – не менее 2.
Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником Администрации при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.
Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - телекоммуникационных технологий.
2.15.1. Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги являются:
расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) Администрации, руководителя либо специалиста;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.
2.15.2. Администрацией обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом Администрации осуществляется при личном обращении заявителя:
для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
для подачи заявления и документов;
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом Администрации не может превышать 15 минут.
 
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме

2.16.1. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в электронной форме через ЕПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Администрация обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.
Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос).
Обращение заявителя в Администрацию указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
2.16.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, заявителю обеспечивается:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- запись на прием в Администрацию для подачи заявления и документов;
- формирование запроса;
- прием и регистрация Администрацией запроса и документов;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса.
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.
2.17. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.17.1. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителям и их законным представителям посредством индивидуального информирования (на личном приеме – в устной форме, путем направления мотивированного ответа на обращение – в письменной (электронной) форме (в зависимости от формы обращения заинтересованного лица).
2.17.2. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги, поданного на ЕПГУ производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

2.18. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

2.18.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением (приложение № 4 к административному регламенту).
2.18.2. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсутствие опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги.
2.18.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Администрацию с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 
2) ответственный специалист при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3) ответственный специалист обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
2.18.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.

2.19. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата

2.19.1. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа), является представление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (приложение № 5 к административному регламенту).
2.19.2. Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в Администрацию одним из следующих способов: лично, почтой, по электронной почте.
2.19.3. Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:
1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
2) представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.
2.19.4. Ответственный специалист рассматривает заявление о выдаче дубликата документа и в случае отсутствия оснований для отказа, выдает дубликат документа в срок, не превышающий 3 (трёх) рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления."
2.19.5. При наличии оснований для отказа в выдаче дубликата документа заявителю в течении  3 (трёх) рабочих дней направляется письмо с указанием причин отказа.

2.20. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

2.20.1. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения (приложение № 6 к административному регламенту).
2.20.2. На основании поступившего заявления Администрация принимает решение об оставлении заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения.
2.20.3. Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения, в течение 3 (трёх) рабочих дней с момента поступления заявления в Администрацию.
2.20.4. Оставление заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
3) ожидание, прием и рассмотрение документов по межведомственным запросам (при необходимости);
4) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации, необходимой для проведения перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (при необходимости);
5) ожидание, прием и рассмотрение документов от заявителя (при необходимости);
6) принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
7) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения всех административных процедур составляет не более 45 дней со дня представления в Администрацию документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента возложена на заявителя.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, ЕПГУ.
3.1.1.2. При личном обращении заявителя в Администрацию специалист, ответственный за прием и выдачу документов:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, на основании документов, удостоверяющих личность и полномочия в случае обращения уполномоченного лица;
2) проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и приложенных к нему документах.
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:
1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявление подписано заявителем или уполномоченным представителем;
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные заявителем документы.
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления.
Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации Администрации, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ.
При направлении заявления в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде:
проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;
регистрирует документы в системе электронного документооборота Администрации, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота;
формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ;
направляет поступивший пакет документов должностному лицу Администрации для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.
Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему документов.
Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и документов в Администрацию посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием и выдачу документов:
проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;
вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью;
проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;
проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с момента получения документов.
Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота Администрации, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота.
В день регистрации заявления и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы должностному лицу Администрации для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.
Должностное лицо Администрации при получении заявления и приложенных к нему документов, поручает ответственному специалисту произвести их проверку.
В случае если ответственным специалистом будет выявлено, что в перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.1.3. Ожидание, прием и рассмотрение документов по межведомственным запросам  (при необходимости).
Ответственный специалист принимает в единой системе межведомственного электронного взаимодействия  ответы на межведомственные запросы, рассматривает документы. 
Срок административной процедуры до 10 календарных дней.
Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.
3.1.4. Уведомление заявителя о предоставлении документов и (или) информации, необходимой для проведения перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (при необходимости).
При поступлении в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе, Администрация после получения указанного ответа в течение 5 календарных дней уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления.
Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо Администрации. 
3.1.5. Ожидание, прием и рассмотрение документов от заявителя (при необходимости).
Срок административной процедуры составляет 15 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является получение от гражданина документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.6. Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.
Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, так же от заявителя в соответствии с подпунктами 4, 5 пункта 3.1 настоящего административного регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо Администрации.
Уполномоченный специалист Администрации проводит анализ представленных документов на наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проекты постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, уполномоченный специалист подготавливает проект решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.
Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение подписывается должностным лицом Администрации в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за прием-выдачу документов.
Срок выполнения административной процедуры принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение составляет 8 календарных дней со дня выполнения административных процедур 1-5 пункта 3.1. настоящего административного регламента.
Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Администрации, журнале регистрации.
3.1.7. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;
3) выдает документы;
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота Администрации и в журнале регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов:
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ;
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа.
При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем составляется акт.
В случае если принято решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение, данное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.
Критерий принятия решения: принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.
Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Администрации и в журнале регистрации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации учета положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет должностное лицо Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Администрации.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем Администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.
Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента.
Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих  

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц, сотрудников администрации, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги (далее – сотрудники администрации), а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) затребование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;
7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – гражданина либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Информация, указанная в данном разделе подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
5.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц: Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Приложение  1
к административному 
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ФОРМА 
заявления о предоставлении муниципальной услуги

Главе Октябрьского сельсовета
Карасукского района
                                                         Новосибирской области
                                               ______________________________
                                                   
                                               от______________________________________
(сведения о заявителе)
______________________________________
______________________________________
Тел:_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Я________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
_____________________________________________________________________
(реквизиты документов, подтверждающих полномочия представителя)
_____________________________________________________________________,
прошу предоставить муниципальную услугу (отметить один вариант любым знаком):
перевод жилого помещения в нежилое______;
перевод нежилого помещения в жилое______
в целях последующего использования помещения в качестве
_____________________________________________________________________
(вид использования помещения)
Перевод осуществить в отношении помещения, находящегося в собственности_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника, наименование юридического лица)
являющегося(-йся) собственником помещения, на основании:
_____________________________________________________________________
(реквизиты документа (-ов)),
_____________________________________________________________________,
общей площадью _______ кв. м, кадастровый номер: _____________________________,
расположенного по адресу: Российская Федерация, Новосибирская область, село_____________, улица__________________________, № дома___________, № квартиры__________.
           Проведение переустройства, и (или) перепланировки или реконструкции помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования вышеуказанного помещения в качестве (отметить один вариант любым знаком):
 нежилого помещения_________;
 жилого помещения________.
     требуется ____________;
     не требуется __________.
Подпись лица, подавшего заявление (подпись ставится в присутствии лица, принимающего документы):
"___" __________ 20___ г.   ___________________ ___________________________
                                                    (подпись заявителя)               (инициалы, фамилия)

Адрес  для направления почтовых отправлений и контактный телефон заявителя:
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
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УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
 Российской Федерации
от 10.08.2005 № 502
ФОРМА
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

                                 Кому ____________________________
                                       (фамилия, имя, отчество -
                                 _________________________________
                                            для граждан;
                                 _________________________________
                                 полное наименование организации -
                                 _________________________________
                                        для юридических лиц)

                                 Куда ____________________________
                                        (почтовый индекс и адрес
                                 _________________________________
                                   заявителя согласно заявлению
                                 _________________________________
                                            о переводе)
                                 _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
__________________________________________________________________
       (полное наименование органа местного самоуправления,
_________________________________________________________________,
                осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23
Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе
помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:
__________________________________________________________________
         (наименование городского или сельского поселения)
__________________________________________________________________
        (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара,
                         проезда и т.п.)
                  корпус (владение, строение)
дом ______, ----------------------------------------,  кв. ______,
                     (ненужное зачеркнуть)
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
--------------------------------------   в   целях   использования
       (ненужное зачеркнуть)
помещения в качестве _____________________________________________
                      (вид использования помещения в соответствии
                                с заявлением о переводе)
________________________________________________________________,
РЕШИЛ (_________________________________________________________):
            (наименование акта, дата его принятия и номер)
    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
                    жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)
    а) перевести из ------------------------------------------ без
                            (ненужное зачеркнуть)
предварительных условий;
    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при
условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
__________________________________________________________________
                 (перечень работ по переустройству
__________________________________________________________________
                    (перепланировке) помещения
__________________________________________________________________
       или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,
                      реставрации помещения)
_________________________________________________________________.
    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого
(нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
__________________________________________________________________
         (основание(я), установленное частью 1 статьи 24
             Жилищного кодекса Российской Федерации)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________  ________________  _____________________
    (должность лица,          (подпись)      (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)"  " ____________ 20__ г.
М.П.
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БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»
	
	Заявитель
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	Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги 1 рабочий день
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Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости) 
3 рабочих дня
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Ожидание, прием и рассмотрение документов по межведомственным запросам (при необходимости)
10 календарных дней
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Уведомление заявителя о предоставлении документов и (или) информации, необходимой для проведения перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (при необходимости) 
5 календарных дней
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Ожидание, прием и рассмотрение документов от заявителя (при необходимости)
15 рабочих дней
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	Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
8 календарных дней
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	Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги 3 рабочих дня
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	Заявитель
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                                                                            Главе Октябрьского сельсовета
Карасукского района
                                                         Новосибирской области
                                               ______________________________

                                               от______________________________________                                                                                                                                               (ФИО)
проживающей(го) по адресу:
                                                    ________________________________________
(адрес места жительства)
                                                     ________________________________________
Телефон, электронный адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ
1. Прошу исправить опечатку (ошибку)_________________________________________________
                                                                                                                   (указать опечатку (ошибку), подлежащую исправлению)
  _____________________________________________________________________
в_____________________________________________________________________
                                                                                         (наименование правового акта, дата, номер)
2. Настоящим заявлением я даю согласие на обработку персональных данных ______________________________________________________________________
                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, в случае если заявитель - физическое лицо)
______________________________________________________________________
                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя)
Приложение:
1. _______________________________________________________________ на __ листах
Дата___________________                                                      Личная подпись__________________

Заявление и документы на _______________листах принял:
________________________________________________________
                                  (ФИО, должность, подпись, дата приема заявления)                                                                
Приложение  5
к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение»

                                                                            Главе Октябрьского сельсовета
Карасукского района
                                                         Новосибирской области
                                               ______________________________
                                               от______________________________________                                                                                                                                               (ФИО)
проживающего по адресу:
                                                    ________________________________________
(адрес места жительства)
                                                     ________________________________________
Телефон, электронный адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ
1. Прошу выдать дубликат __________________________________________________  ______________________________________________________________________
                                                                                         (наименование правового акта, дата, номер)
2. Настоящим заявлением я даю согласие на обработку персональных данных ______________________________________________________________________                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, в случае если заявитель - физическое лицо)___________________________________________________________________
                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя)
Приложение:
1. _______________________________________________________________ на __ листах
Дата___________________                                                      
Личная подпись__________________
Заявление и документы на _______________листах принял:
__________________________________________________________________
                                  (ФИО, должность, подпись, дата приема заявления)
                                                          
Приложение  6
к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение»

                                                                            Главе Октябрьского сельсовета
Карасукского района
                                                         Новосибирской области
                                               ______________________________
                                               от______________________________________                                                                                                                                               (ФИО)
проживающего по адресу:
                                                    ________________________________________
(адрес места жительства)
                                                     ________________________________________
Телефон, электронный адрес
ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
без рассмотрения
Прошу оставить заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение от___________________________без рассмотрения.
Дата___________________                                                      Личная подпись__________________
Заявление и документы на _______________листах принял:
__________________________________________________________________
                                  (ФИО, должность, подпись, дата приема заявления)




АДМИНИСТРАЦИЯ
ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАРАСУКСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023г.                                 с. Октябрьское                                            № 60

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 01.12.2022 № 124 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - административный регламент).
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 18.07.2018 №3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 19.03.2019 №12 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 18.01.2018 № 3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»;
- абзац 1 пункта 1 постановления администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 02.07.2019 № 24 «О внесении изменений в отдельные муниципальные правовые акты администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области в сфере организации предоставления муниципальных услуг»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 06.11.2019 №69 «О внесении изменений в административный регламент «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  от 18.01.2018 № 3»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 20.07.2022 №71 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 18.01.2018 № 3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 24.10.2022 №112 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 18.01.2018 № 3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»;
- постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 19.05.2023 №17 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 18.01.2018 № 3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»».
3. Администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области обеспечить организацию предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.        
4. Опубликовать постановление в газете «Вестник Октябрьского сельсовета», а также разместить на  официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.             
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


Глава Октябрьского сельсовета
Карасукского района 
Новосибирской области                         ___________________         Л.А. Май




УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Октябрьского сельсовета
Карасукского района
Новосибирской области
от 29.12.2023 № 60


Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


I.	Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставление муниципальной услуги. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Новосибирской области от 04.11.2005 N 337-ОЗ "Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма", постановления Губернатора Новосибирской области от 26.12.2005 N 678 "Об утверждении Порядка определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, для расчета располагаемого дохода и расчета стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, для расчета потребности в средствах на приобретение жилья в целях признания гражданина малоимущим на территории Новосибирской области".

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном жилищным законодательством, для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений в муниципальном жилищном фонде социального использования Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее - муниципальный жилищный фонд) - по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации;
иные определенные федеральным законом категории граждан - по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) Федеральным законом;
иные определенные указом Президента Российской Федерации категории граждан - по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) указом Президента Российской Федерации;
иные определенные законом Новосибирской области категории граждан - по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) законом Новосибирской области.
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в: 
устной форме (лично или по телефону в соответствии с графиком приема заявителей);
письменной форме (лично или почтовым сообщением);
электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
При обращении заявителя по телефону информирование осуществляется по телефону в устной форме. При личном обращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения. Ответ подписывается Главой Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее – Глава) содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы власти, органы местного самоуправления или должностному лицу, Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
  Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, адресах электронной почты, официальных сайтах администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области размещены на официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области https://oktabrskiy.nso.ru/page/1988 , в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
2.2.1. Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является администрацией Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление заявителю одного из следующих документов: 
2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.4.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

Срок предоставления муниципальной услуги, 
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством личного кабинета ЕПГУ).
В течение трех рабочих дней со дня принятия решения администрацией выдается или направляется заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.

Нормативные правовые акты, регулирующие
 предоставление муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с перечнем нормативных актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещенным на официальном сайте администрации в сети «Интернет» по адресу: https://oktabrskiy.nso.ru/page/1985, в ФГИС «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ).


Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их представления

2.7. По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:
а) лично в администрацию 
б) направляются почтовым сообщением в администрацию;
в) посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ.
2.8. Для принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, гражданин предоставляет следующие документы:
1) заявление о принятии на учет по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области (приложение № 3 к административному регламенту);
  2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
  3) гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (в случае отсутствия договора социального найма);
4) гражданином, являющимся собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
5) гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, - медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
6) гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользования жилым помещением;
7) гражданами, относящимися к категориям граждан, имеющим право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с федеральными законами, которыми полномочия Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями переданы органам государственной власти субъектов Российской Федерации, - документы, подтверждающие отнесение заявителя к предусмотренным федеральными законами категориям граждан;
[bookmark: Par2][bookmark: Par10]8) гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим право состоять на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, - документы, подтверждающие это право;
9) согласие на обработку персональных данных;
10) документы, указанные в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента;
11) В случае обращения представителя гражданина - документ, подтверждающий полномочия представителя и документ, удостоверяющий личность и их копии.
2.8.1. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
2.8.2. При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, запрашиваемых, в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе

2.9. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,  которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости за последние пять лет на момент обращения (на гражданина и членов его семьи);
3) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи);
4) свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи);
5) справка о признании граждан малоимущими (для граждан признанных малоимущими);
6) договор социального найма (для граждан, являющихся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма);
7) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания (для граждан, проживающих в жилом помещении, признанном непригодным для проживания);
8) медицинская справка о наличии заболевания (для граждан, имеющих в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти);
9) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна.
2.9.1. Документы, указанные в пункте 2.9. административного регламента не распространяются на решения судов о признании членом семьи, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельства об усыновлении (удочерении), выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.
2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявитель, являющийся гражданином, либо лицо, представитель гражданина не предъявил документ, удостоверяющий его личность;
2) отсутствует согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, в случае необходимости обработки персональных данных указанного лица.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) не представлены документы, указанные в пунктах 2.8., 2.8.1., 2.8.2. административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) представлены документы, которые не подтверждают право заявителя и членов его семьи состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
4) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.15. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в  администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.17. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области - в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
2.19. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, специалист администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.20.1. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов.
2.20.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы.
2.20.3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:
1) санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
2) правилам противопожарной безопасности;
3) требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников).
2.20.4. Места для ожидания оборудуются:
1) стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
2) визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;
3) столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
2.20.5. Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
2.20.6. Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольными идентификационными карточками.
2.21. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником администрации не допускается.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.22. Показатели доступности муниципальной услуги:
2.22.1. пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
2.22.2. беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;
2.22.3. оказание сотрудниками администрации помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной услуги;
2.22.4. возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
2.22.5. направление заявления и документов в электронной форме.
2.23. При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
2.24. Показатели качества муниципальной услуги:
2.24.1. своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги;
2.24.2. отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.
 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:
2.25.1. получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2.25.2. формирование запроса;
2.25.3. прием и регистрация администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2.25.4. получение решения об отказе;
2.25.5. получение сведений о ходе выполнения запроса;
2.25.6. досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации.
2.26. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
2.27. Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
2.27.1. Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;
4) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
5) отправить запрос в администрацию.
2.27.2. Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью.

Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.28. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителям и их законным представителям посредством индивидуального информирования (на личном приеме – в устной форме, путем направления мотивированного ответа на обращение – в письменной (электронной) форме (в зависимости от формы обращения заинтересованного лица).
2.28.1. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги, поданного на ЕПГУ производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

                 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок        
   в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

2.28.2. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в администрацию Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  с заявлением (приложение № 5 к административному регламенту).
2.28.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, выданном по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсутствие опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги.
2.28.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в администрацию  Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 
2) ответственный специалист при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3) ответственный специалист обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
2.28.5. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата

2.29. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа), является представление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (приложение № 6 к административному регламенту).
2.29.1. Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в администрацию Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области одним из следующих способов: лично, почтой, по электронной почте.
2.29.2. Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:
1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
2) представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.
2.29.3. Ответственный специалист рассматривает заявление о выдаче дубликата документа и в случае отсутствия оснований для отказа, выдает дубликат документа в срок, не превышающий 3 (трёх) рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления."
2.29.4. При наличии оснований для отказа в выдаче дубликата документа заявителю в течении  3 (трёх) рабочих дней направляется письмо с указанием причин отказа.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

2.30. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в администрацию Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области с заявлением об оставлении заявления о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении без рассмотрения (приложение № 7 к административному регламенту).
На основании поступившего заявления администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области принимает решение об оставлении заявления о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления без рассмотрения, в течении 3 (трёх) рабочих дней с момента поступления заявления в администрацию Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
Оставление заявления о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию Октябрьского сельсовета Карасукского района  Новосибирской области  за получением услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 
3.2. Прием и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в администрацию.
Сотрудник по приему документов:
1) устанавливает предмет/содержание обращения;
2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;
3) проверяет полномочия представителя гражданина (в случае обращения представителя гражданина);
4) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:
- заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;
- документы в установленных законодательством случаях удостоверены на то уполномоченными органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);
- в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием причины отказа);
6) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью;
7) принимает заявление и документы;
8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержащую опись принятых документов, дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью (в случае несоответствия представленных заявителем заявления и документов требованиям подпункта 4 настоящего пункта административного регламента в расписке о приеме документов сотрудник по приему документов делает соответствующую запись);
9) регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет (приложение № 4 к административному регламенту). 
Принятое заявление регистрируется в ведомственной информационной системе, используемой администрацией для предоставления муниципальных услуг (далее – ведомственная система);
10) обеспечивает передачу заявления в канцелярию администрации для регистрации в журнале входящих документов и резолюции главы.
3.2.2. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.2.2. В случае направления документов в электронной форме посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации сотрудником администрации электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, поданных в форме электронного документа, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
находит в ведомственной системе соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);
оформляет документы заявителя на бумажном носителе;
осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 административного регламента.
Не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления заявления, поступившего в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.11. административного регламента, сотрудник по приему документов направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Сотрудник, ответственный за направление межведомственных запросов, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления заявления на исполнение формирует в ведомственной системе соответствующие межведомственные запросы.
3.3.2. При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме межведомственные запросы формируются на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона № 210-ФЗ и направляются почтовым сообщением или курьером.
3.3.3. Срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов составляет не более 5 (пяти) рабочих  дней.
3.4. Рассмотрение документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов в отдел организации социального обслуживания населения.
Начальник отдела организации социального обслуживания населения назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов (далее – ответственный исполнитель).
3.4.1. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:
1) проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. По результатам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель организует подготовку заседания жилищной комиссии, представляет заявление и документы для рассмотрения на очередном заседании комиссии.
3.4.3. По результатам рассмотрения заявления и документов, жилищной комиссией принимается одно из следующих решений:
-   о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- об отказе в принятии на учет граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях.
3.4.4. В соответствии с решением, принятым жилищной комиссией ответственный исполнитель осуществляет подготовку и передачу на подпись главе Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области проекта постановления администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области о принятии  граждан на учет либо об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.4.5. В отношении заявителя, направившего заявление и документы в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.
3.4.6. Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов составляет не более 18 (восемнадцати) рабочих дней.
3.5. Принятие решения. 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе на подпись, согласованного в установленном порядке проекта постановления, из числа граждан, указанных в пункте 3.4.3. административного регламента.
3.5.2. Глава подписывает проект постановления.
3.5.3. Ответственный специалист вносит сведения о принятом  решении в ГИС МАИС и в книгу регистрации заявления граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.5.4. Принятые на учет заявители включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, которую ведет администрация по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области, и в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
3.5.5. Срок выполнения административной процедуры по принятию решения составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
3.6. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Ответственный специалист на основании утвержденного постановления готовит уведомление о принятии на учет (приложение № 1 к административному регламенту  либо уведомление об отказе (приложение № 2 к административному регламенту).
3.6.1. Уведомление подписывается главой Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
3.6.2. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги результат направляется заявителю указанным в заявлении способом.
3.6.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги решение об этом направляется заявителю почтовым сообщением, а в случае направления заявления и документов в электронной форме – в личный кабинет на ЕПГУ.
3.6.4. Срок выполнения административной процедуры по направлению заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих дней.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
4.1.1. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распорядительных документов (приказов) Главы. Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.


Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов и нормативных правовых актов администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на официальном сайте администрации, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц, сотрудников администрации, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги (далее – сотрудники администрации), а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса указанного в ст. 15.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) затребование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений .
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги .
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены административным регламентом для предоставления муниципальной услуги .
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
5.2. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – гражданина либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги ;
2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)  

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах, на сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.10. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
1) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
2) постановлением Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников";
3) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»

[bookmark: P591]
УВЕДОМЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан в качестве нуждающегося в жилых помещениях

От ______________                                           № _____________


По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
_________________________________________________________________
ФИО заявителя
и членов его семьи:________________________________________________
Дата принятия на учет:___ ___
Номер в очереди: ____
Дополнительно сообщаю, что в соответствии с законом Новосибирской области от 04.11.2005 № 337-ОЗ «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма» один раз в три года орган местного самоуправления проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 
Обращаю Ваше внимание, что  часть 13 статьи 6 вышеуказанного закона предусматривает обязанность граждан, принятых на учет, представлять в исполнительный орган документы, подтверждающие утрату ими оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма.

____________________________________  ___________            ________________________
(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи)руководителя органа власти,  принявшего решение)





Исполнитель: ФИО
(телефон)


Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»

[bookmark: P651]
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

От ______________                                           № _____________


По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________  и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в  предоставлении муниципальной  услуги, по следующим основаниям: 
(Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1статьи 54 ЖК РФ).
Вы вправе повторно обратиться в с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


____________________________________  ___________            ________________________
(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи)руководителя органа власти,  принявшего решение)





Исполнитель: ФИО
(телефон)

                                                                                                             
Приложение 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»

                                                                    Главе Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области
                                                                                  (Наименование исполнительно-распорядительного органа местного 
                                                                                   самоуправления, осуществляющего учет  граждан  в качестве
                                                                                    нуждающихся в жилых  помещениях, предоставляемых
  по договорам  социального найма)

                                                    от______________________________________                                                                                                                                               (ФИО)
проживающего по адресу:
                                                    ________________________________________
(адрес места жительства)
                                                     ________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

Прошу принять меня и мою семью, состоящую из ________ человек (включая заявителя), на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии _________№ ___________ выдан _______________________
__________________________________________________________________
2. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного 
страхования________________________________________________________
3. Фамилия при рождении____________________________________________
4. Реквизиты документов, подтверждающих наличие льгот________________
__________________________________________________________________

Состав семьи:

	ФИО
	Степень родства по отношению к заявителю
	Дата рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Адрес постоянной регистрации по месту жительства (с указанием индекса):
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Общая площадь занимаемого жилого помещения________________________
Основания проживания в занимаемом помещении_______________________
Основания для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального
найма_______________________________________________________________________________
Основания для внеочередного получения жилого помещения в соответствии с ч. 2 ст. 57 ЖК РФ__________________________________________________
Прилагаю документы:
- выписку из домовой книги по месту жительства;
- копию финансового лицевого счета;
- справку территориального органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежавших на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, принадлежащих заявителю и каждому дееспособному члену семьи заявителя;
 - справку о признании гражданина малоимущим;
 - копию договора социального найма либо иного документа, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;
 - копию документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение;
- иные документы, предусмотренные статьей 4 Закона Новосибирской области от 04.11.2005 № 337 – ОЗ «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата___________________                       Личная подпись__________________


Заявление и документы на _______________листах принял:
__________________________________________________________________
                                                            (ФИО, должность, подпись, дата приема заявления)

                                                                                                  
АДМИНИСТРАЦИЯ
ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАРАСУКСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023г.                               с. Октябрьское                                            № 61

Об утверждении Муниципальной программы «Профилактика наркомании на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы»
     На основании Федерального закона от 08.01.1998г. №3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах», п.18 «Стратегии государственной антинаркотической политики Российской Федерации до 2030 года», утвержденной Указом Президента РФ от 23.11.2020 года № 733
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить Муниципальную программу «Профилактика наркомании на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области»  (Приложение №1)		
       2. Утвердить Положение об антинаркотической комиссии Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (Приложение№2).
       3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике Октябрьского сельсовета и на официальном сайте в сети Интернет.
       4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Октябрьского сельсовета
Карасукского района 
Новосибирской области                           ________________                Л.А.Май

Приложение №1
к постановлению администрации 
Октябрьского сельсовета
Карасукского района
Новосибирской области
от 29.12.2023г. № 61



Муниципальная программа
«Профилактика наркомании на территории Октябрьского сельсовета
Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы»

2023г.
ПАСПОРТ
Муниципальной программы «Профилактика наркомании на территории 
Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы»

	
Наименование программы
	Муниципальная программа «Профилактика наркомании на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области»

	Основание для разработки 
программы
	Федеральный закон от 08.01.1998г. №3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах», «Стратегия государственной антинаркотической политики Российской Федерации до 2030 года», утвержденная Указом Президента РФ от 23.11.2020 года № 733

	Заказчик программы

	администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	Разработчик

	администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	Исполнитель основных мероприятий программы

	администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	
Цель и задачи программы
	Цель:
противодействие незаконному обороту наркотиков на территории поселения, профилактика правонарушений связанных с употреблением и распространением наркотических и психотропных веществ.

	
	Задачи:                                                                 
-организация системы профилактики наркомании в муниципальном образовании;
-организация информационно-пропагандистского обеспечения профилактики наркомании в поселении;
-оптимизация работы по профилактике распространения и употребления наркотических и психотропных веществ;
-создание системы стимулов, среди населения жизни без наркотиков.

	Сроки реализации программы

	2024 -2026гг

	Объемы и источники финансирования
	Программа не требует финансирования

	Управление программой и контроль за ее реализацией
	Контроль за выполнением настоящей программы осуществляет администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области в соответствии с полномочиями, установленными действующим законодательством.





1.	Характеристика программы
       Муниципальная программа «Профилактика наркомании на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы», разработана в соответствии с Федеральным законом от 08.01.1998г. №3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах», «Стратегией государственной антинаркотической политики Российской Федерации до 2030 года», утвержденной Указом Президента РФ от 23.11.2020 года № 733, и в целях активизации работы по противодействию незаконному обороту наркотических средств и психотропных веществ в Октябрьском сельсовете Карасукского района Новосибирской области.

2.	Основные цели и задачи программы
       Основной целью программы является противодействие незаконному обороту наркотиков на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, профилактика правонарушений связанных с употреблением и распространением наркотических и психотропных веществ.
Программа рассчитана на 2024-2026 годы и предлагает решение следующих основных задач: 
- организация системы профилактики наркомании в муниципальном образовании;
- организация информационно-пропагандистского обеспечения профилактики наркомании в поселении;
- совершенствование нормативно - правовой базы Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области в сфере незаконного оборота наркотиков;
- оптимизация работы по профилактике распространения и употребления наркотических и психотропных веществ;
-  создание системы стимулов, среди населения жизни без наркотиков.
- реализация на территории муниципального образования государственной политики в области противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ.




3.	Основные мероприятия программы
       Программа включает мероприятия по основным направлениям в сфере профилактики употребления и незаконного оборота наркотиков на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области:
- Информационно-пропагандистское обеспечение профилактики наркомании в поселении;
- Контроль за неиспользуемыми земельными участками, в целях недопущения произрастания или незаконного культивирования наркосодержащих растений;
- Мероприятия первичной профилактики наркомании;
- Межуровневое сотрудничество.


4.	Обоснование ресурсного обеспечения программы
       Программа рассчитана на 3 года, период 2024-2026 годы. Для реализации мероприятий, предусмотренных данной программой, необходимо объединить усилия всех участников программы. Бюджетных средств на реализацию Программы не требуется.

5. Механизм реализации программы
       Основой реализации программы должно стать создание правового, организационного и других видов обеспечения достижения поставленной цели по противодействию незаконному обороту наркотиков на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области. Координацию деятельности исполнителей осуществляет администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.

6.Оценка социально-экономической и иной эффективности реализации программы
       В ходе реализации программы планируется консолидировать усилия правоохранительных органов, медицинских служб, общественных организаций, образовательных учреждений и населения в борьбе с незаконным оборотом  и употреблением наркотиков на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
Результаты реализуемых направлений программы позволят избежать роста распространения наркотиков и будут способствовать стабилизации состояния правопорядка в Октябрьском сельсовете Карасукского района Новосибирской области.




7. Перечень мероприятий для реализации Муниципальной программы «Профилактика наркомании на территории Октябрьского 
сельсовета Карасукского района Новосибирской области
	№
	НАИМЕНОВАНИЕ 
МЕРОПРИЯТИЙ
	СРОК 
ИСПОЛНЕНИЯ
	ОТВЕТСТВЕННЫЕ 
ИСПОЛНИТЕЛИ

	1
	Информирование населения о контактных телефонах анонимной «Горячей линии» для приема сообщений о местах продажи наркотиков и других правонарушений
	2024-2026гг
	администрация  Октябрьского  сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	2
	Своевременное  обновление информации на официальном сайте администрации  Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области
	2024-2026гг
	администрация  Октябрьского  сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	3
	Контроль за неиспользуемыми земельными участками на предмет выявления фактов произрастания или незаконного культивирования наркосодержащих растений
	2024-2026гг
	администрация  Октябрьского  сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	4
	Ведение разъяснительной работы с землепользователями и землевладельцами об ответственности за незаконное культивирование запрещенных к возделыванию растений, содержащих наркотические вещества, и непринятие мер по их уничтожению
	2024-2026гг
	администрация  Октябрьского  сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	5
	Взаимодействие с участковым инспектором по профилактической работе с населением
	2024-2026гг
	администрация  Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	6
	Взаимодействие с учреждениями образования для размещения информации о вреде наркотиков
	2024-2026гг
	администрация  Октябрьского  сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	7
	Беседы, игровые программы, видеопоказы и др. мероприятия для молодежи по профилактике наркомании и ведению здорового образа жизни
	2024-2026гг
	Октябрьский ДК, Павловский СК, Новоивановский СДК, Калачинский СК, Анисимовский СК, МБОУ Октябрьская СОШ,  Октябрьская сельская библиотека, Павловская сельская библиотека,  Калачинская сельская библиотека.








Состав антинаркотической комиссии
Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

Председатель антинаркотической комиссии - Май Лилия Александровна -  Глава Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области;
Секретарь антинаркотической комиссии – Федотова Татьяна Александровна – специалист I разряда администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области; 
Члены антинаркотической комиссии: 
Малыгина Дарья Валерьевна – специалист I разряда администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области;
Вагнер Елизавета Петровна – специалист I разряда администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области;
         Твердохлеб Тарас Васильевич – председатель Совета депутатов Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
         






Приложение №2
к постановлению администрации 
Октябрьского сельсовета
Карасукского района
Новосибирской области
от 29.12.2023г. № 61

                                                        ПОЛОЖЕНИЕ
об антинаркотической комиссии Октябрьского сельсовета
Карасукского района Новосибирской области

1. Антинаркотическая комиссия Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее – Комиссия) является органом, обеспечивающим координацию деятельности органов местного самоуправления по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее - муниципальное образование).
2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, решениями Государственного антинаркотического комитета, нормативно-правовыми актами  АНК Карасукского района, а также настоящим Положением.
3. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с антинаркотической комиссией Карасукского района, правоохранительными органами Карасукского района, учреждениями образования и здравоохранения, общественными объединениями и организациями на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области я.
4. Руководителем Комиссии является Глава Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
5. Основными задачами Комиссии являются:
•	деятельность по профилактике наркомании, а также по минимизации и ликвидации последствий её проявлений;
•	участие в реализации на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области государственной политики в области противодействия наркомании;
•	разработка мер по профилактике наркомании, устранению причин и условий, способствующих её проявлению, осуществление контроля за реализацией этих мер;
•	анализ эффективности работы на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области по профилактике наркомании, а также минимизация и ликвидация последствий её проявлений, подготовка решений Комиссии по совершенствованию этой работы;
•	решение иных задач, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по противодействию наркомании.
6. Для осуществления своих задач Комиссия имеет право:
•	принимать в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации, координации и совершенствования деятельности на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области по профилактике наркомании, минимизации и ликвидации последствий её проявления, а также осуществлять контроль над их исполнением;
•	привлекать для участия в работе Комиссии представителей организаций и общественных объединений, расположенных на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (с их согласия);
•	запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы и информацию от общественных объединений, организаций и должностных лиц на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
7. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом, утвержденным Главой Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
8. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению председателя Комиссии могут проводиться внеочередные заседания Комиссии.
9. Присутствие членов Комиссии на её заседаниях обязательно. Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам. В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом председателя Комиссии. В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании лицо, исполняющее его обязанности, после согласования с председателем Комиссии может присутствовать на заседании с правом совещательного голоса.
10. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины её членов. Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов. В зависимости от вопросов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии, к участию в них могут привлекаться иные лица.
11. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем Комиссии.
12. Основными задачами секретаря антинаркотической комиссии являются:
•	разработка проекта плана работы комиссии;
•	обеспечение подготовки и проведения заседаний Комиссии;
•	обеспечение деятельности Комиссии по контролю за исполнением её решений;
•	организация и ведение делопроизводства Комиссии.


АДМИНИСТРАЦИЯ
ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАРАСУКСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023г.                               с. Октябрьское                                            № 62

 Об утверждении антинаркотического плана мероприятий на 2024-2025 годы

 В целях проведения профилактических мер среди населения по профилактике злоупотребления психоактивными веществами, профилактики немедицинского потребления наркотиков,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить антинаркотический план мероприятий на 2024-2025 годы (приложение 1)
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Октябрьского сельсовета».
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава Октябрьского сельсовета
Карасукского  района
Новосибирской области                                                               Л.А.Май






Приложение № 1
к постановлению администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области   
 от  29.12.2023 г. № 62









ПЛАН

АНТИНАРКОТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ НА ТЕРРИТОРИИ   ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КАРАСУКСКОГО  РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ на 2024 – 2025 годы



      Главной целью реализации Плана является консолидация усилий по пресечению распространения на территории Октябрьского сельсовета  Карасукского района Новосибирской области образования наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров. 

Достижение указанной цели осуществляется путём решения в 2024-2025  годах следующих основных задач: 

1) взаимодействие с правоохранительными органами, осуществляющими деятельность, направленную на противодействие незаконному обороту наркотиков; 

2) создание системы профилактики немедицинского потребления наркотиков с приоритетом мероприятий первичной профилактики; 

3) формирование негативного отношения в обществе к немедицинскому потреблению наркотиков, в том числе путём проведения активной Антинаркотической пропаганды, повышения уровня осведомленности населения о негативных последствиях немедицинского потребления наркотиков и об ответственности за участие в их незаконном обороте, проведения грамотной информационной политики в средствах массовой информации; 

4) создание условий для вовлечения граждан в антинаркотическую деятельность, формирование, стимулирование развития антинаркотического движения;

5) взаимодействие с общественными организациями, и средствами массовой информации по вопросам профилактики наркомании.
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	№ п/п
	Содержание
	Исполнение
	Сроки проведения
	Ожидаемый результат

	
Раздел 1. Организационное обеспечение противодействия незаконному обороту наркотических средств,
 психотропных веществ и их прекурсоров.


	1.
	Проведение заседаний Антинаркотической комиссии
	Антинаркотическая комиссия
	1 раз в квартал
	

	2.
	Об освещении профилактической работы  в средствах массовой информации.

	Антинаркотическая комиссия
	в течение года
	

	
Раздел 2. Уничтожение очагов  произрастания  наркосодержащих растений.


	1.
	Обследование земельных      
угодий с целью выявления мест        
произрастания наркосодержащих растений. 
	Антинаркотическая комиссия
	Май, сентябрь
	Снижение площади произрастания наркосодержащих   
растений, пресечение        
незаконного оборота наркотиков

	2.
	Контроль над засоренностью земель наркосодержащими   растениями. Привлечение к   административной  ответственности   собственников, арендаторов  земельных участков, на территориях которых свободно произрастают наркосодержащие растения.                  
	Антинаркотическая комиссия
	Июль, сентябрь
	Снижение площади  произрастания     
наркосодержащих   растений,         
пресечение    незаконного       
оборота наркотиков

	3.
	Уничтожение очагов    произрастания дикорастущих и культивируемых              
наркосодержащих растений    
	Антинаркотическая комиссия
	Июнь-август
	Снижение площади  
произрастания наркосодержащих   
растений, пресечение        
незаконного оборота наркотиков

	
Раздел 3. Профилактические мероприятия по сокращению спроса на наркотические средства,
 психотропные вещества и их прекурсоры.


	1. 
	Сообщение о фактах  незаконного потребления  наркотических и психотропных веществ без назначения врача
	МО МВД России «Карасукский»
	По мере поступления информации
	



АДМИНИСТРАЦИЯ
ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КАРАСУКСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023г.                               с. Октябрьское                                            № 63

Об утверждении муниципальной программы «Профилактика правонарушений на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района  Новосибирской области на 2024-2026 годы»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный законом от 23 июня 2016 г. N 182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации», в целях укрепления правопорядка и общественной безопасности на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить муниципальную программу «Профилактика правонарушений на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы».
2. Опубликовать постановление в газете «Вестник Октябрьского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава Октябрьского сельсовета    
Карасукского района 
Новосибирской области                              ________________   /Л.А. Май/
  УТВЕРЖДЕНА
                                                                           постановлением администрации
Октябрьского сельсовета 
Карасукского района
 Новосибирской области
от 29.12.2023 № 63



МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
«Профилактика правонарушений на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области
на 2024-2026 годы»



2023г.

ПАСПОРТ
муниципальной программы «Профилактика правонарушений на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы»

	Наименование Программы
	Муниципальная программа «Профилактика правонарушений на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы» (далее – Программа)

	[bookmark: YANDEX_32]Основание для разработки муниципальной программы

	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный законом от 23 июня 2016 г. N 182-ФЗ "Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации».

	Разработчик (разработчик-координатор) муниципальной программы
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	Исполнители муниципальной программы
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	Перечень подпрограмм
	Подпрограммы не выделяются

	Цели и задачи муниципальной программы
	Цели:
Укрепление правопорядка и общественной безопасности, как необходимое условие соблюдения защиты прав и свобод граждан Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области. 
Обеспечение охраны жизни, здоровья граждан и их имущества.  
Закрепление тенденции к сокращению правонарушений.   
Задачи:
1. Стабилизация и создание предпосылок для снижения уровня преступности на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
2. Повышение уровня общественной безопасности, результативности борьбы с преступностью.
3. Воссоздание системы социальной профилактики правонарушений, направленной, прежде всего на активизацию борьбы с пьянством, алкоголизмом, наркоманией, преступностью, безнадзорностью, беспризорностью несовершеннолетних, незаконной миграцией и  адаптацию лиц, освободившихся из мест лишения свободы.
4. Совершенствование взаимодействия правоохранительных органов и органов местного самоуправления  Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее - поселение), направленные на обеспечение общественной безопасности на территории поселения.
5.  Выявление и устранение причин и условий, способствующих совершению правонарушений несовершеннолетних, а также правонарушений, совершаемых в общественных местах, преступлений против собственности.


	Целевые индикаторы и показатели муниципальной программы
	1.	Сокращение количества зарегистрированных правонарушений.
2.	Снижение количества правонарушений, совершенных лицами, ранее совершавшими правонарушения, в общем числе зарегистрированных правонарушений.
3.	Снижение количества правонарушений, совершенных лицами в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, в общем числе зарегистрированных правонарушений.


	Сроки и этапы реализации муниципальной программы
	2024-2026 гг.

	Ресурсное обеспечение муниципальной программы
	Реализация мероприятий Программы не требует финансовых затрат. В случае принятия решения о финансировании отдельных мероприятий из средств местного или областного бюджета, в Программу будут внесены изменения и дополнения.

	Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы
	Реализация Программы позволит:
1. Улучшить профилактику правонарушений.
2. Снизить уровень преступлений, совершенных в общественных местах поселения.
3. Снизить уровень преступлений, совершенных несовершеннолетними.
4. Снизить уровень преступлений против собственности.
5. Улучшить информационное обеспечение населения, организаций и общественных объединений по обеспечению охраны общественного порядка на территории поселения.

	Электронный адрес размещения муниципальной программы в сети Интернет
	http://oktabrskiy.nso.ru/administration/2014-01-09-06-41-16.html 



1.  Обоснование необходимости разработки муниципальной программы

Стабилизация общественного порядка на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области путем комплексного решения проблем по обеспечению надлежащего уровня общественной безопасности, защите общественного порядка, защите конституционных прав и свобод граждан является одним из приоритетных направлений деятельности администрации Октябрьского сельсовета во взаимодействии с правоохранительными органами, общественными формированиями и населением.
При реализации муниципальной Программы «Профилактика правонарушений на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024 - 2026 годы следует учитывать следующие актуальные направления:
В целях профилактики правонарушений и преступлений несовершеннолетних, необходимо реализовать комплекс мер по обеспечению координации совместных действий органов внутренних дел, социальной защиты, образования, здравоохранения. По ранней профилактике неблагополучных семей и детской безнадзорности, по выявлению и устройству в специализированные детские учреждения безнадзорных детей и подростков, находящихся в социально опасном положении, получению информации о попытках вовлечения их в противоправную деятельность.
Программа является эффективным механизмом достижения поставленных целей и позволит консолидировать усилия всех заинтересованных лиц для комплексного решения поставленных задач.
Программа направлена на создание условий, способствующих формированию активной жизненной позиции у населения сельского поселения, развитию культурно-досуговой и спортивно-массовой работы, повышению уровня взаимного доверия и партнерства между населением и органами местного самоуправления района, на развитие системы профилактики правонарушений несовершеннолетних и молодежи на базе их постоянной занятости, обеспечение системы организованного досуга и отдыха несовершеннолетних и молодежи, в том числе состоящих на учете в органах внутренних дел.

2. Цели и задачи, важнейшие целевые индикаторы муниципальной программы

Основной целью программы является улучшение состояния общественного порядка в Октябрьском сельсовете путем осуществления профилактических мероприятий в целях защиты конституционных прав и свобод граждан, проживающих на территории поселения.
Основными задачами являются: 
- стабилизация и создание предпосылок для снижения уровня преступности на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области; 
- повышение уровня общественной безопасности, результативности борьбы с преступностью; 
- воссоздание системы социальной профилактики правонарушений, направленной, прежде всего на активизацию борьбы с пьянством, алкоголизмом, наркоманией, преступностью, безнадзорностью, беспризорностью несовершеннолетних, незаконной миграцией и  адаптацию лиц, освободившихся из мест лишения свободы; 
- совершенствование взаимодействия правоохранительных органов и органов местного самоуправления  Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области (далее - поселение), направленные на обеспечение общественной безопасности на территории поселения; 
- выявление и устранение причин и условий, способствующих совершению правонарушений несовершеннолетних, а также правонарушений, совершаемых в общественных местах, преступлений против собственности.
Целевыми показателями достижения целей и решения задач Программы являются:
- сокращение количества зарегистрированных правонарушений;
- снижение количества правонарушений, совершенных лицами, ранее совершавшими правонарушения, в общем числе зарегистрированных правонарушений;
- снижение количества правонарушений, совершенных лицами в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, в общем числе зарегистрированных правонарушений.

3.  Основные мероприятия муниципальной программы

Мероприятия, предлагаемые к реализации и направленные на решение задач Программы, с указанием сроков необходимых для их реализации, приведены в приложении № 1 к Программе.

4. Ресурсное обеспечение муниципальной программы

Программа не требует финансового обеспечения. Объем финансовых средств подлежит ежегодному уточнению на основе анализа полученных результатов и возможностей бюджета поселения.

4. Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы

Реализация программы позволит улучшить состояние общественного порядка через:
1. Улучшение профилактики правонарушений.
2. Снижение общего уровня преступности.
3. Снижение уровня преступлений, совершенных в общественных местах поселения.
4. Снижение уровня преступлений, совершенных несовершеннолетними.
5. Снижение уровня преступлений против собственности.
6. Улучшение информационного обеспечения населения, организаций и общественных объединений по обеспечению охраны общественного порядка на территории поселения.
6. Контроль за реализацией муниципальной программы
  Контроль за реализацией программы осуществляет администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
Отчет о реализации мероприятий Программы и объемах финансирования рассматривается ежеквартально и по итогам года.


Приложение №1
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ
по реализации муниципальной программы «Профилактика правонарушений
на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области
на 2024-2026 годы»
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные
исполнители

	1.Организационное и методическое обеспечение деятельности по профилактике правонарушений.

	1.1
	Проведение совместных совещаний, рабочих встреч с представителями силовых структур по вопросам обеспечения правопорядка и безопасности на территории поселения
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	1.2
	Проведение совещаний с директорами муниципальных образовательных учреждениях:
- об организации профилактики рецидивного противоправного поведения несовершеннолетних, вступивших в конфликт с законом;
- об организации комплексной помощи семьям и несовершеннолетним, находящимся в социально опасном положении
	2024-2026гг 
ежегодно
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, МБОУ Октябрьского СОШ, МБОУ Новоивановская ООШ, МБОУ Павловская ООШ

	1.3
	Создание и организация деятельности в сельском поселении рабочей группы по вопросам профилактики правонарушений
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	1.4
	Оборудование стендов по профилактики правонарушений
	2024-2026гг
	МБОУ Октябрьского СОШ, МБОУ Новоивановская ООШ, МБОУ Павловская ООШ.
 Октябрьский ДК, Новоивановский ДК, Калачинский СК, Павловский СК, Анисимовский СК. 

	1.5
	Проведение игровых программ, тематических бесед по профилактики правонарушений
	2024-2026гг
	Октябрьский ДК, Новоивановский ДК, Калачинский СК, Павловский СК, Анисимовский СК.

	2. Профилактика правонарушений

	2.1
	Создание молодежных, подростковых центров в сельском поселении, формирующих условия для активного досуга, трудовой занятости молодежи; функционирование кружков, спортивных секций
	2024-2026гг
	МБОУ Октябрьского СОШ, МБОУ Новоивановская ООШ, МБОУ Павловская ООШ.
Методист по спорту.


	2.2
	Проведение мониторинга досуга населения и обеспеченности сельского поселения спортивными сооружениями; выработка предложений по созданию дополнительных условий для досуга молодежи
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области, МБОУ Октябрьского СОШ, МБОУ Новоивановская ООШ, МБОУ Павловская ООШ.
 Октябрьский ДК, Новоивановский ДК, Калачинский СК, Павловский СК, Анисимовский СК.

	2.3
	Проведение с учащимися муниципальных образовательных учреждений тематических вечеров, бесед с привлечением представителей правоохранительных органов в качестве меры по раннему выявлению и профилактике девиантного поведения несовершеннолетних (алкоголизм, табакокурение, потребление наркотических средств, психотропных веществ и их аналогов, а также новых потенциально опасных психоактивных веществ, токсикомания, сниффинг, суицидальное поведение, интернет – зависимость, агрессивное и опасное для жизни и здоровья поведение)
	2024-2026гг
	МБОУ Октябрьского СОШ, МБОУ Новоивановская ООШ, МБОУ Павловская ООШ.
 Октябрьский ДК, Новоивановский ДК, Калачинский СК, Павловский СК, Анисимовский СК,
Методист по спорту

	2.4
	Организация и проведение мероприятий, направленных на формирование духовно-нравственных ценностей, правовое, патриотическое воспитание
	2024-2026гг
	МБОУ Октябрьского СОШ, МБОУ Новоивановская ООШ, МБОУ Павловская ООШ.


	2.5
	Размещение социальной рекламы, направленной на формирование нетерпимого отношения населения к правонарушениям
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	3. Профилактика правонарушений в отношении определенных категорий лиц

	3.1
	Привлечение и закрепление в кружках, спортивных секциях подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации, состоящих на учете, совершавших правонарушения
	2024-2026гг
	МБОУ Октябрьского СОШ, МБОУ Новоивановская ООШ, МБОУ Павловская ООШ, Октябрьский ДК, Новоивановский ДК, Калачинский СК, Павловский СК, Анисимовский СК,
Методист по спорту


	3.2
	Оказание адресной помощи в регистрации и трудоустройстве лицам, освободившимся из мест лишения свободы
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	3.3
	Проведение оперативно-профилактических мероприятий по выявлению мест компактного проживания иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе оставшихся без работы в целях предупреждения совершения ими правонарушений и преступлений, а также профилактики преступлений в отношении лиц данной категории
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

	3.4
	Выявление семей, находящихся в социально опасном положении, и организация  дифференцированной, в т.ч. индивидуальной помощи, направленной на предупреждение асоциального поведения родителей и несовершеннолетних
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области 

	3.5
	Проведение мероприятий по выявлению нарушений гражданами Российской Федерации правил регистрации по месту пребывания и по месту жительства
	2024-2026гг
	Администрация Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области



АДМИНИСТРАЦИЯ 
ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
  КАРАСУКСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2023                                с.  Октябрьское                                        № 64

Об отмене отдельных муниципальных нормативных правовых актов администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области

[bookmark: 1000]В целях упорядочения и приведения нормативно правовых актов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, со ст.48 Федерального закона « 131-ФЗ от 06.10.2003 года « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Отменить постановления администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области:
- от 24.10.2022 №111 «О внесении изменений в административный регламент «Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации», утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области  от 08.08.2022 № 80»;
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Октябрьского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Октябрьского сельсовета
Карасукского района
Новосибирской области                ________________                Л.А. Май








СОДЕРЖАНИЕ ВЕСТНИКА ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА № 24(131) от 29.12.2023г.


1. Постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 29.12.2023г. № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»».
2. Постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 29.12.2023г. № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»»».
3. Постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 29.12.2023г. № 60 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»».
4. Постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 29.12.2023г. № 61 «Об утверждении Муниципальной программы «Профилактика наркомании на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области на 2024-2026 годы»».
5. Постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 29.12.2023г. № 62 «Об утверждении антинаркотического плана мероприятий на 2024-2025 годы»».
6. Постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 29.12.2023г. № 63 «Об утверждении муниципальной программы «Профилактика правонарушений на территории Октябрьского сельсовета Карасукского района  Новосибирской области на 2024-2026 годы»».
7. Постановление администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области от 29.12.2023г. № 64 «Об отмене отдельных муниципальных нормативных правовых актов администрации Октябрьского сельсовета Карасукского района Новосибирской области»».
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